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ГОДОВОЙ ПЛАН РАБОТЫ  

 
Отделения дополнительного образования детей  

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения 

Средней общеобразовательной школы №237 

 Красносельского района Санкт-Петербурга 

на 2023-2024 учебный год 

 

 

 

 

 

 

 
 

 



План работы ОДОД на 2023-2024 учебный год 

 Цели: создание единого воспитательного пространства на основе интеллектуального 

развития, динамики спортивных и творческих достижений, профессионального 

самоопределения и образовательно-развивающей деятельности учащихся. 

 Задачи:  

- развитие дополнительного образования за счет интеграции основного и дополнительного 

образования; 

- мониторинг удовлетворенности потребителей образовательных услуг (учащихся и 

родителей/ законных представителей); 

- развитие системы поддержки талантливых и одаренных детей;  

- повышение информационной открытости деятельности ОДОД; 

- сбережение здоровья и формирование культуры здорового образа жизни детей;  

- разработка новых форм проведения мероприятий и конкурсов, в том числе, 

дистанционных; 

- участие в конкурсах и соревнованиях; 

- популяризация деятельности ОДОД через онлайн платформы, дни открытых дверей, 

выступления на родительских собраниях; 

- расширение сетевого взаимодействия; 

- совершенствование материально-технической базы ОДОД; 

- осуществить внедрение системы результативности образовательного процесса в ОДОД. 

- продолжить работу, направленную на обеспечение непрерывного образования 

педагогов, повышение квалификации и аттестацию педагогических работников ОДОД; 

- активизировать работу по совершенствованию профессионального мастерства 

педагогических кадров, которая включает: взаимопосещение занятий и проведение 

открытых занятий, выступления на методических объединениях, семинарах, проведение 

мастер-классов и др.; 

- систематизировать работу с родителями обучающихся; 

- активизировать работу на открытие новых объединений; 

- сохранность контингента учащихся; 

- увеличить количество мероприятиях и участие в конкурсной деятельности; 

- реализация краткосрочных персонифицированных программ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



№ Мероприятие Сроки 

проведения 

Ответственный 

1. Организационно-административные мероприятия 

1 Совещание педагогов 

ОДОД 

Август 

Ноябрь 

Январь 

Март 

Май 

Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

Тохтунова С.В. 

2. Работа с документами 

1 Корректировка и 

утверждение учебно-

производственного плана на 

2023-2024 учебный год. 

Служебная записка к нему. 

Август Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

Тохтунова С.В. 

Составление и утверждение 

расписания работы 

педагогов ДО на новый 

учебный год  

Август 

Формирование базы 

учащихся на новый 

учебный год. Работа в 

навигаторе. Перевод, 

зачисление, отчисление 

учащихся. 

Сбор заявлений на 

зачисление, отчисление 

В течение года 

Составление плана 

родительских собраний 

Август 

Декабрь 

Май 

Составление и утверждение 

плана работы на новый 

учебный год 

Август 

Корректировка программы 

развития ОДОД 

Октябрь 

Корректировка ДОП 

 

Сентябрь-

декабрь 

Обновление локальных 

актов ОДОД 

По 

необходимости 

3. Организация режима функционирования ОДОД 

1 Информирование учащихся 

и их родителей о 

формировании детских 

творческих коллективов 

ОДОД школы. Видеозапись 

рекламы объединений, 

публикация в группе 

Август-

сентябрь 

Печкурова В.В. 

Комаров П.Ю. 

Педагоги ДО 



Вконтакте, на сайте 

учреждения. 

2 Оформление стенда с 

перечнем детских 

объединений, 

открывающихся в ОДОД  

Август Печкурова В.В. 

3 Запись обучающихся в 

детские творческие 

объединения ОДОД 

До 07.09 Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

4 Проведение инструктажа 

педагогов дополнительного 

образования по охране 

труда (на рабочем месте). 

Сентябрь Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

5 Комплектование групп. 

Оформление документации 

по организации работы 

детских объединений 

ОДОД: - списки детских 

объединений и заявления о 

зачислении в объединения 

До 09.09 Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

6 Оформление медицинского 

допуска обучающихся к 

занятиям в ОДОД. 

До 15.09 Педагоги ДО 

7 Анализ контингента и 

движения обучающихся 

ОДОД. 

Ежемесячно Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

8 Составление расписания 

открытых занятий и 

мероприятий педагогов 

ОДОД и анализ их. 

Ноябрь 

Апрель 

Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

9 Администрирование сайта 

ОДОД 

В течение 

учебного года 

Печкурова В.В. 

10 Промежуточная и итоговая 

аттестация учащихся 

Декабрь 

Май 

Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

Тохтунова С.В. 

4. Методическое обеспечение учебно-воспитательного процесса 

1 Совещание, посвященное 

аттестации педагогов 

Ноябрь Тохтунова С.В. 

Педагоги ДО 

2 Проведение консультаций с 

педагогами ДО, по 

составлению рабочих 

программ в соответствии с 

требованиями 

Август 

Май 

Тохтунова С.В. 

3 Обучение вновь 

назначенных педагогов 

дополнительного 

образования использованию 

В течение года Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

Тохтунова С.В. 



различных методик 

обучения в системе ОДОД 

4 Консультация педагогов 

доп. образования, 

посвященная планированию 

работы ОДОД. 

23.08 Печкурова В.В. 

Педагог ДО 

5 Информационно-

оперативные совещание 

педагогов: современные 

требования к оформлению 

журналов учета работы 

педагога ОДОД, 

сохранность контингента и 

наполняемость групп, 

организация работы ОДОД 

в школьные каникулы, 

требования к занятиям в 

системе дополнительного 

образования 

23.08 Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

6 Контроль за сохранением 

количественного состава в 

объединениях ОДОД 

(наполняемость) 

Октябрь-ноябрь 

Март-апрель 

Печкурова В.В. 

7 Посещение и анализ 

занятий педагогов ДО с 

целью оценки уровня 

продуктивности проведения 

занятия. (план-конспект 

занятия по теме, 

выполнение поставленных в 

течении года заведующим 

ОДОД, методистом целей и 

задач на данном этапе 

обучения) 

В течение года Печкурова В.В. 

Тохтунова С.В. 

8 Городские учебно-

методические объединения 

по направлениям 

Каждый месяц Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

Тохтунова С.В. 

9 Районные обучающие 

семинары для педагогов 

дополнительного 

образования 

В течение года Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

Тохтунова С.В. 

10 «Итоги работы ОДОД, 

перспективы деятельности 

на 2024-2025 учебный год». 

Анализ деятельности 

Май-июнь Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

Тохтунова С.В. 

11 Посещение и анализ 

занятий педагогов ОДОД в 

Октябрь-

декабрь 

Март-апрель 

Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

Тохтунова С.В. 



целях оказания 

методической помощи. 

12 Разработка (корректировка) 

дополнительных 

общеобразовательных 

общеразвивающих 

программ, 

соответствующих запросам 

и интересам обучающихся 

Июнь Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

Тохтунова С.В. 

13 Проведение 

индивидуальных 

консультаций с педагогами 

В течение года Печкурова В.В. 

Тохтунова С.В. 

5. Работа с воспитательной службой 

1 Совещание с заместителем 

директора по ВР по 

совместному планированию 

общешкольных дел 

Сентябрь 

Январь 

Печкурова В.В. 

Комарова А.В. 

2 Подготовка и участие в 

школьных мероприятиях 

В течение года Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

6. Работа с родителями 

1 Составление плана работы с 

родителями 

Август 

Июнь 

Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

2 Родительские собрания Сентябрь 

Декабрь 

Май 

Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

3 Проведение 

индивидуальных 

консультаций для 

родителей 

В течение года Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

4 Информация о 

деятельности ОДОД на 

сайте и Вконтакте 

В течение года Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

5 Проведение открытых 

занятий для родителей 

Декабрь 

Май 

Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

6 Проведение мастер-классов В течение года Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

7 Реклама и творческие 

мастер-классы для 

родителей на родительских 

собраниях  

В течение года Печкурова В.В. 

Педагоги ДО 

8 Анкетирование родителей. 

Выявление 

удовлетворенности 

качеством образования 

В течение года Печкурова В.В. 

7. Организационно-массовые мероприятия ОДОД 

 
1 

«Реклама ОДОД»» с 

целью привлечения 

учащихся к занятиям 

 
Печкурова 

В.В. 

 
До 10 

сентября 

Анализ 

мероприятия на 

совещании 



Педагоги ДО ОДОД 

 

2 
«Осенняя рапсодия» — 

выставка творческих 

работ 

Коленко 

И.С. 

Николаева 

М.А. 

Молдованов

а И.И. 

 

сентябрь 
Анализ 

мероприятия 

на 

совещании 
ОДОД 

3  

Сдача ГТО 
 

ШСК 
октябрь, 

апрель 

Анализ 

мероприятия 

на 

совещании 
ОДОД 

 

4 
Мастер-класс, 
мероприятие, 

посвящённое  Дню отца. 

Коленко 

И.С. 

 

октябрь 
Анализ 

мероприятия 

на совещании 

ОДОД 

5 Мероприятия, 
посвященные Дню 

учителя 

1. Музыкаль

ное 

поздравле

ние 

2. Оформление 

фотозоны 

видеосюжет, 

посвящённые 

Дню  учителя 

Коленко И.С. 

Николаева 

М.А. 

Лобанчук 

В.Д. 

Горохова 

Н.В. 

Титова М.В. 

Климуш Р.Е. 

 

 

 
4 

октября 

 

 
Анализ 

мероприятия на 

совещании 

ОДОД 

 

 

 
6 

Мероприятия, 

посвященные Дню 

Матери 

1. Выставка 

художественных работ  

2. Концерт 

Коленко И.С. 

Николаева 

М.А. 

Лобанчук 

В.Д. 

Климуш Р.Е. 

 

 

27 

нояб

ря 

 

 
Анализ 

мероприятия на 

совещании 

ОДОД 

7 Мероприятия ко Дню 

рождения школы: 

1. Видеофильм 

2. Фотозона 

Лобанчук В.Д. 

Бондаренко О.А. 

Коленко И.С. 

Николаева М.А. 

8 декабря Анализ 

мероприятия на 

совещании 

ОДОД 

 
8 

Организация и 

проведение 

мероприятий, 

посвящённых 

празднованию  

Нового года: 

1. Организация и 

проведение ело для 

начальной школы 

2. Мероприятие для 

школы 

Педагоги ДО  

18-29 

декабря 

Справка 

 «Новогодний   
Справка о 



9 сюрприз» выставка 

прикладных 

творческих 

объединений,  ИЗО 

Педагоги 

ДО 

18-29 

декабря 

проведенных 

мероприятиях 

 

10 
«Подарок к 8 Марта» 

— концертная 

программа. 

 

Педагоги ДО 
концерт 

Анализ 

мероприят

ия 

 

11 
«Весеннее настроение» 

— выставка ДПИ 

Педагоги ДО 
апрель Аналитическ

ая 

справка 

 
12 

Организация и 

проведение 

мероприятий, 

посвящённых дню 

Победы. 

 

 Педагоги ДО 
 

До 9 мая 

Справка 

13 Праздник танца Лобанчук 
В.Д. 

апрель 
Анализ 

мероприят

ия 

14 Участие в спортивных 

соревнованиях 

различного   

уровня 

 

ШСК 
 

в 

течени

е года 

Справка 

15 Участие творческих 

коллективов в 

фестивалях и  конкурсах 

различного уровня. 

Педагоги ДО  
 В 

течени

е года 

Справка 

16
. 

«Парад достижений» 
ОДОД 

Все 
Объединен

ия  ОДОД 

май Видео отчёт 

Участие в конкурсах 
1 Участие в соревнованиях 

по морскому многоборью 
Москаленко 
К.С. 

сентябрь  

2 Участие в городском 
конкурсе «Морской венок 
Славы» 

Октябрь  

3  Участие в соревнованиях 
по морскому многоборью 

Ноябрь  

4 Участие в городской 
шлюпочной регате 
школьников 

Декабрь  

5 Районный конкурс по 
оригами 

Коленко И.С. ноябрь  

6 Районный конкурс по 
настольному теннису 

Попов В.А. февраль  

7 Конкурс чтецов 
«Разукрасим мир 
стихами» 

Никитина С.В. октябрь  

8 Районные соревнования 
по баскетболу 

Мусорин В.П. февраль  
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